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ALLGEMEINES

Die Reisegebiihrenvorschrift (RGV) normiert, dass Anspruch auf Ersatz von
Reisegebiihren in folgenden Fallen entsteht (§§ 1 bis 4 RGV):

a) DIENSTREISE - liegt vor, wenn sich eine Lehrerin / ein Lehrer aufgrund eines
Dienstauftrages an einen auBerhalb des Dienstortes/der Dienstzuteilung gelegenen Ort
begibt und die Wegstrecke von der Dienststelle zu diesem Ort mehr als 2 km betragt.

- Anspruch auf Reisekostenvergiitung, Reisezulage nach Tarif | und Ersatz von
nachgewiesenen Aufwendungen fir dienstliche notwendige Tatigkeiten (z.B.: Kosten fir
Kopien)

b) DIENSTVERRICHTUNG - liegt vor, wenn sich eine Lehrerin / ein Lehrer aufgrund eines
Dienstauftrages im Dienstort zu einer Dienstverrichtungsstelle begibt und die Wegstrecke
mehr als 2 km betragt.

- Anspruch auf Reisekostenvergiitung, Reisezulage nach Tarif Il und Ersatz von
nachgewiesenen Aufwendungen fiir dienstliche notwendige Tatigkeiten

c) DIENSTZUTEILUNG - liegt vor, wenn eine Lehrerin / ein Lehrer an einem anderen Ort zur
voriibergehenden Dienstleistung zugewiesen wird und fir die Dauer dieser Verwendung der
Dienstaufsicht der Leiterin / des Leiters dieser Dienststelle unterliegt.

- Anspruch auf Zuteilungsgebiihr (umfasst Tagesgebiihr und Nachtigungsgebiihr)

d) VERSETZUNG - liegt vor, wenn eine Lehrerin / ein Lehrer in einem neuen Dienstort einer
Dienststelle zur dauernden Dienstleistung zugewiesen wird.

- Anspruch auf Ubersiedlungsgebiihren

Sie umfasst die Kosten der Beforderung der Person und des Reisegepéacks (Details hierzu im
§ 12 RGV) mit einem Massenbeférderungsmittel.

Ausgangspunkt und Endpunkt der Reise ist die Dienststelle — wenn dadurch niedrigere
Reisekosten entstehen, kann im Dienstauftrag festgelegt werden, dass die Wohnung als
Ausgangs- bzw. Endpunkt der Reise anzusehen ist. Bei Lehrer/innen, die mehreren Schulen
zugewiesen sind, gilt als Dienststelle die Stammschule.

Fir den Weg zum und vom Bahnhof gebiihrt gegen Nachweis der Ersatz der Kosten fiir ein
Massenverkehrsmittel —wenn dieses nicht zur Verfliigung steht, und die Wegstrecke mehr als
2 km umfasst, das Kilometergeld; umfasst die Strecke mehr als 5 km, so geblihrt gegen
Nachweis der Ersatz der Taxikosten.



Gegen Nachweis werden die Kosten fiir ein Bahnticket der zweiten Klasse ersetzt —
zuschlagspflichtige Zige dirfen fir Entfernungen bis zu 50 Bahnkilometern nur mit
Bewilligung der Dienststelle benutzt werden. Eine Platzreservierung und Kosten fir
zuschlagspflichtige Zlige werden gegen Nachweis ersetzt. TarifermaRigungen bzw. Freifahrten
(von der Dienststelle zur Verfugung gestellt) sind zu nutzen.

Ersatz der Kosten fiir die erste Wagenklasse

Der Lehrkraft gebiihrt seit 1.1.2023 gegen Nachweis der Ersatz der Kosten fiir die erste
Wagenklasse, wenn die Reisedauer mit der Eisenbahn mehr als drei Stunden betragt. Liegt
die Reisedauer darunter, gebihrt der Ersatz nur dann, wenn die vorgesetzte Dienststelle
bestatigt, dass die Benlitzung der ersten Wagenklasse im dienstlichen Interesse liegt.

Bei Eisenbahnfahrten mit Nachtzligen gebiihrt gegen Nachweis der Ersatz der Kosten fir die
Benlitzung eines Einzelabteils, wenn die vorgesetzte Dienststelle bestatigt, dass die
Benlitzung des Einzelabteils im dienstlichen Interesse liegt.

Massenbeférderungsmittel sind ohne Fahrtunterbrechung zu bentitzen; wenn es Dringlichkeit
und Wichtigkeit erfordern, so sind diese auch in der Nachtzeit (22 Uhr bis 6 Uhr) zu benitzen.

Ohne Nachweis wird der Beférderungszuschuss ausbezahlt. Fir die Berechnung wird die
kiirzeste Wegstrecke herangezogen. Er betragt bis zu 8 km Wegstrecke € 1,64; der maximal
ausbezahlte Betrag betragt € 52,00 fiir die einfache Wegstrecke.

Seit 1.1.2023 ist folgende Regelung in Kraft: Macht die Lehrkraft glaubhaft, dass ein
Massenbeférderungsmittel benutzt wurde, erhéht sich der Beférderungszuschuss um 50 %.

Beférderungszuschuss in Euro je km
Einfache Wegstrecke generell (Massenbefeg:]do:rtungsmittel)
9 bis 50 km 0,20 0,30
51 bis 300 km 0,10 0,15
ab 301 km 0,05 0,08
Maximalbetrag 52,00 79,70

Fahrten mit eigenem KFZ — dienstliches Interesse

Die Lehrkraft erhalt fiir die Benlitzung eines eigenen Kraftfahrzeuges eine besondere
Entschadigung an Stelle der sonst in Betracht kommenden Reisekostenverglitung nur dann,
wenn die vorgesetzte Dienststelle bestéatigt, dass die Benilitzung des eigenen Kraftfahrzeuges
im dienstlichen Interesse liegt. Die Vergiitung (amtliches Kilometergeld) betragt Euro 0,42
pro gefahrenem km (€ 0,05 Zuschlag fir jede mitbeférderte Person), fiir Motorrader € 0,24
und flr Fahrrader und zu FuR zuriickgelegte Strecken ab 2 km € 0,38 pro km.



Ein dienstliches Interesse liegt vor, wenn durch die Beniitzung von

Massenbeférderungsmitteln

- der Zweck der Dienstverrichtung nicht oder nicht vollstdandig erreicht werden kann oder

- der Ort der Dienstverrichtung nicht zeitgerecht erreicht werden kann und ein
Dienstkraftfahrzeug nicht zur Verfligung steht oder

- die Benuitzung von Massenbeférderungsmitteln nicht zumutbar ist.

Das amtliche Kilometergeld ist eine Pauschalabgeltung fiir alle Kosten, die fiir die Fahrt im
Rahmen der Dienstreise anfallen (z.B. Parkgebihren, Mautgebiihren).

Diese besteht aus Tages- und Nachtigungsgebiihr:

Vergilitung nach Tarif Il in € fiir

Dauer Vergiitung nach Tarif lin € Bezirksreisen ohne Nachtigung
bis 5 Stunden 0 0
mehr als 5 bis zu 8 Stunden 8,80 6,60
mehr als 8 bis zu 12 Stunden 17,60 13,30
mehr als 12 Stunden 26,40 19,80

Bezirksreisen sind Dienstreisen ohne Nachtigung innerhalb des politischen Bezirks, in dessen
Gebiet der Dienstort oder der Ort der Dienstzuteilung der Lehrerin / des Lehrers liegt.

Landeshauptstadte und Stadte mit eigenem Statut gelten nicht als politischer Bezirk im Sinne
der RGV, sodass Dienstreisen ohne Nachtigung in die angrenzenden politischen Bezirke und

umgekehrt als Bezirksreisen gelten.

Das Gebiet der Bundeshauptstadt Wien gilt als politischer Bezirk.

Wird die Verpflegung unentgeltlich zur Verfligung gestellt, wird die Reisezulage gekiirzt:
Friihstiick: abzgl. 15 %, Mittagessen abzgl. 40 %, Abendessen abzgl. 40 %

Die Dauer der Dienstreise wird vom Verlassen bis zum Wiederbetreten der Dienststelle
gerechnet. Wird die Dienstreise mit einem Massenbeférderungsmittel durchgefiihrt, so gilt
als Zeitpunkt des Verlassens der Dienststelle der Zeitpunkt, der eine dreiviertel Stunde vor
der fahrplanmaRigen Abfahrt liegt, als Zeitpunkt des Wiederbetretens jener, der eine halbe

Stunde nach der tatsdchlichen Ank

unftszeit liegt.




Diese betragt € 15,00; es kann ein Zuschuss von 600 % bei tatsachlich nachgewiesenen
Auslagen (Nachtigung ohne Friihstlick) gewahrt werden, also konnen maximal € 105,00 pro
Ubernachtung (Beleg!) verrechnet werden.

Beispiel: Liegt eine Hotelrechnung vor, in der das Frihstick gesondert ausgewiesen ist
(Regelfall), so werden die ausgewiesenen Nachtigungskosten bis max. € 105,00 ersetzt; das
Frihstick ist durch die Reisezulage (max. € 26,40 pro Tag) abgedeckt. Wird auf der
Hotelrechnung das Frihstick nicht gesondert ausgewiesen, so wird der Gesamt-
rechnungsbetrag Gberwiesen, die Tagesgebiihr jedoch um 15 % (€ 3,96) gekdirzt.



SCHULVERANSTALTUNGEN

Es bestehen Unterschiede in der Abgeltung zwischen Lehrer/innen (pragmatisch und
vertraglich), die dem alten Dienstrecht unterliegen und Vertragslehrer/innen, deren
Dienstverhaltnis dem padagogischen Dienst (pd) unterliegt.

Diese sind in der Verordnung zur Abgeltung von Schulveranstaltungen geregelt; die
Abgeltung umfasst die Reisekostenvergiitung (Verkehrsmittel) und die Reisezulage; die
Tagesgebiihr wird pauschal mit folgenden Prozentsidtzen (Basis: € 26,40), sofern keine
unentgeltliche Verpflegung zur Verfligung gestellt wird, abgegolten:

Veranstaltung Prozentsatz | Betrag in Euro
Lehrausgdnge, Exkursionen, Wandertage bis zu 5 Stunden 0 0
Wandertage und Sporttage (iber 5 bis 8 Stunden 42,50 % 11,22
Wandertage und Sporttage (iber 8 bis 12 Stunden 87,50 % 23,10
Exkursionen und berufspraktische Tage liber 5 bis 8 Stunden 26,00 % 6,86
E).<kur5|onen und berufspraktische Tage im Dienstort tiber 8 50,50 % 13,33
bis 12 Stunden
E).<kur5|onen und berufspraktische Tage im Dienstort Gber 12 76,00 % 20,06
bis 24 Stunden
Projekttage (bis 3 Tage), pro Tag 87,50 % 23,10
Projektwochen (ab 4 Tagen), berufspraktische Wochen und 96,00 % 25,34
Abschlusslehrfahrten pro Tag pro Tag
Sommersportwochen 105,00 % 27,72
pro Tag pro Tag
Wintersportwochen 121 % 31,94
pro Tag pro Tag

Exkursionen oder berufspraktische Tage (iber 8 Stunden
auBerhalb des Dienstortes

Mehrtégige Exkursionen (lUber 24 Stunden)

Schileraustausch

Abrechnung laut Reise-
gebiihrenvorschrift
als Dienstreise

Die Auslagen fur Nachtigungen werden laut Belegen abgegolten; sie diirffen max. 200 % der
Nachtigungskosten eines Schiilers betragen.

Die Leitung einer mehrtagigen Schulveranstaltung mit einer mindestens viertagigen Dauer
und Nachtigung ist im Ausmal’ von 4,33 Stunden der Lehrverpflichtungsgruppe IIl (1,05 WE
*4,33 = 4,547 WE) fiir die Woche, in der die jeweilige Schulveranstaltung endet, in die
Lehrverpflichtung einzurechnen (§ 2 NebenleistungsVO).



Fir die Teilnahme an einer mindestens zweitdgigen Schulveranstaltung mit Nachtigung und
Betreuung einer Schiilergruppe gebiihrt fir jeden Tag folgende Abgeltung (§ 63a GehaltsG):

Verwendungs- | Abgeltung des Gehalts | fiir 2023
gruppe der Gehaltsstufe 8, L1 in Euro
LPH, L1 12,1 %o 52,3

L2 9,8 %o 42,3

Es sind ausschlieBlich folgende Vergiitungen vorgesehen:

Bei Teilnahme an einer mindestens zweitagigen Schulveranstaltung mit Betreuung einer
Schilergruppe gebihrt eine fixe Abgeltung von € 47,0 pro Tag, fur die Leitung einer
mindestens viertdgigen Schulveranstaltung gebiihrt eine Abgeltung von € 231,5 (§ 47a
VertragsbedienstetenG, Werte fir 2023, jahrliche Anpassung)

Reisekostenvergiitung (Verkehrsmittel) - siehe oben

SONSTIGES
Schulbezogene Veranstaltungen (§ 13 a SchUG)

Diese unterliegen nicht der RGV; es kdnnen keine Reisegebiihren verrechnet werden.

Mitverwendung an einer anderen Bundesschule

Bei Lehrer/innen, die mehreren Schulen zugewiesen sind, gilt als Dienststelle die Stammschule
(§ 49 RGV). Die Reisekostenvergiitung wird fir Fahrten zur Schule der Mitverwendung
gewahrt. Die Reisekostenrechnung ist von den Direktor/innen zu unterfertigen.



REISERECHNUNG

Die Reiserechnung ist innerhalb von sechs Monaten, beginnend mit dem Kalendermonat, in
den das Ende der Dienstreise fallt, geltend zu machen. Wenn diese sechs Monate
Uberschritten werden, erlischt der Anspruch auf Reisegebiihren. (§ 36 RGV)

Der Lehrerin / dem Lehrer ist auf Verlangen ein in der Reiserechnung abzurechnender
Vorschuss auf die ihm zustehenden Geblhren im notwendigen AusmaR zu gewdhren. Auf
einen Vorschuss unter € 72,70 besteht kein Anspruch. (§ 36 a RGV)

Die Rechnungslegerin / der Rechnungsleger ist fiir die Richtigkeit ihrer/seiner Angaben
verantwortlich. (§37 RGV)

Die Reiserechnung ist je nach den Vorgaben im betreffenden Bundesland entweder auf einem
amtlichen Vordruck selbst auszufillen, zu unterfertigen und bei der Dienststelle abzugeben
oder Uber Portal.at (ESS) zu legen

Beispiel (Formular der Bildungsdirektion NO): Teilnahme am Wirtschaftspidagogik-Kongress
an der WU Wien, von der Direktion genehmigt, fahrplanméaRige Abfahrt OBB: 7:40 Uhr,
tatsachliche Ankunft OBB: 19.37 Uhr

Eingangsvermerke
BMHS.....
Dienststelle
REISERECHNUNG
gem. RGV 1953
2Zu- und Vomame, Amits-/Berufstutel PERSONAL-Nr. Verw /Enil -Gruppe
Muster Maria, Mag., Prof. ofol1]|2]2[2]|3]|3 IL/L1
Wohmmesanschnft (PLZ. ORT, STRASSE, NR) Geh St /Entl Stufe
PLZ Ort, Schulstralie 1 10
Tag | Antrag auf Erstathmg
/ Reise. Beginn Ende —— —
[|Beginn Ende | Awgmemwkt |  Endpula der sz . Somemha ] el
(Uhozeit) der Diensreise | der Dienstreise Di J:: Nachti- 3
(Ubrzeit I Businessticket | Befordenmgs- | (QM-Angbewmdet | tie |See
Ort und Zweck ethalten Tuschuss Name der Mitreisenden bidhr
der auswirtigen Dienstvemichtmg (BEZUG)
2.1t Belege
( 2 (Bahn, Bus. EM-Angabe je
/ innerstidtisches | Teilstrecke
f Verketmsmite]). @)
| Monat e | i Wi | Woln- | Dienst. | Wol- | Diest. e [ | Sl [V EURO
y ort ort art ort
Winschaftspacagegikkangress. WU Wien, 1020 Watn
26.4.06552007 [] Ol@ 09001800 2 || & (@) ¥\ []| 5,00
@ S/000 ©) @1 T ~ |08 g
. . . . * PKW-Begril fiir Dy ise gem § 10 RGV:
Die Dienstreise (Dienstverrichfung im Dienstort
Dienstzuteilung) war angeordnet bzw. bewilligt, Begri
die Bestimmungen der RGV 1955 wurden eingehalten. Danum indung
30.4.20XX @
(Datum, Unterschrift des Anordnunzsbefugten, Dienstsiezel) (Datum, Unterschrift des Rechnungslezers)
LSRN0 - PGB - RKForm 2016/10




Ausfillhilfe:

®©

®

Antritt der Reise von der Dienststelle aus — Befdorderung mit einem Massen-
beférderungsmittel (OBB)

Reisebeginn: Abfahrt der Bahn um 7.40 Uhr - es koénnen 45 min von der
fahrplanmaRigen Abfahrt abgezogen werden —also ist 6:55 Uhr einzutragen
Reiseende: Ankunft der Bahn: 19:37 Uhr — es kénnen 30 min zur tatsachlichen
Ankunftszeit hinzugerechnet werden — also wird 20:07 Uhr eingetragen

Die Beriicksichtigung von 45 min vor Abfahrt und 30 min nach Ankunft ist immer
moglich, wenn die Reise mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln erfolgt (also auch, wenn der
Beforderungszuschuss beantragt wird); wurde eine PKW-Genehmigung erteilt, so sind
die tatsachlichen Abfahrts- und Ankunftszeiten anzugeben

Sollten sich dadurch niedrigere Reisekosten ergeben, so ist die Dienstreise vom
Wohnort aus anzutreten

Es sind der Zweck, die genaue Adresse und Beginn- und Endzeit der Veranstaltung
anzugeben

Reisekosten
Wurde der Dienstnehmerin / dem Dienstnehmer ein Businessticket ausgefolgt, so ist
1. einzutragen

Sofern Belege vorhanden sind, sind diese beizuschlieBen. Bei Vorlage wird das
Bahnticket zweiter Klasse ersetzt und die Kosten von innerstadtischen Verkehrsmitteln
(U-Bahn, Bus); 2. einsetzen und Belege beischlieRen

Sind keine Belege vorhanden, so wird der Beforderungszuschuss ausbezahlt — in
diesem Fall ist in der Spalte Beférderungszuschuss ein Vermerk zu machen (v oder X)
oder die Kilometer (klirzeste Wegstrecke) sind anzugeben

@ Wurde eine PKW-Genehmigung erteilt, so sind die gefahrenen Kilometer fiir die Hin-

und Riickfahrt einzutragen und eine Begriindung ist zu geben. Sollten Mitreisende
befordert werden, sind diese namentlich anzugeben

@) Reisezulage

In dieser Spalte ist bei Tagesgebiihr unbedingt ein Vermerk zu machen (wenn keine
unentgeltliche Verpflegung zur Verfligung gestellt wurde) — wenn dies unterbleibt,
kommt keine Tagesgebiihr zur Auszahlung!

Sollte die Dienstreise eine Nachtigung umfassen und wird dies in der Reiserechnung
vermerkt, so wird ohne Nachweis die Nachtigungsgebiihr von € 15,00 ausbezahlt

Nebenkosten

Diese werden nur angewiesen, wenn ein entsprechender Beleg angeschlossen wurde.
Im konkreten Fall Kosten fiir eine Kongressmappe (Verpflegungsgebiihren werden
nicht vergitet, diese sind durch die Tagesgebiihr gedeckt)

In diese Spalte miissen auch Hotelrechnungen eingetragen und beigelegt werden

@ Die Reiserechnung ist personlich zu unterfertigen
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Reiserechnung mittels ESS tiber portal.at

Einige Bildungsdirektionen lassen die Reiserechnungen elektronisch tGber ESS (Employee Self

Service) Uber www.portal.at

legen.

Die Anmeldung erfolgt mit der

personlichen

Teilnehmeridentifikation (ID@bmbf.gv.at) und dem personlichen Passwort. Mittels ESS-
Serviceportal Bund gelangt man zu Personalservices - Mitarbeiter/in - Reisemanagement.

/

Ilm SERVICEPORTAL
BUND

I Mitarbeiter/in
Arbeitszeiten
Bezahlung
Reisemanagement
Eigene Daten
e-Rechnung
Jobbérse der Republik Osterreich

Stellvertretungsverwaltung

Meine Favoriten @ n

+ Lohn und Gehalt

Alle Favoriten

Stellvertretungen u

+ Stellvertreter/Innen verwalten
+ eRechnung-Stellvertreter/Innen verwalten

Hilfe Verfahrensinformationen  Einstellungen

Startseite  Personalservices
I

Startseite > Personalservices > Mitarbeiter/in

Mitarbeiter/in

Arbeitszeiten

In diesem Bereich werden Services fir
Mitarbeiter/innen zur Zeitwirtschaft
angeboten,

e-Rechnung

In diesem Bereich werden Services im
Zusammenhang mit der
sachlichen/rechnerischen Prufung, der
Inventarisierung oder der Genehmigung
von e-Rechnungen angeboten.

Bezahlung u

In diesem Bereich werden Services fir
Mitarbeiter/innen zu
Arbeitgeberleistungen und Bezahlung
angeboten.

Jobbdrse der Republik n
Osterreich

In diesem Bereich werden Services fir
Mitarbeiter/innen im Rahmen der
Jobborse der Republik Osterreich
angeboten.

Maria Muster Abmelden n
00112233

* hinzufiigen

u Eigene Daten u

In diesem Bereich werden Services fir
Mitarbeiter/innen zu ihren eigenen
Daten angeboten,

Reisemanagement

In diesem Bereich werden Services fir
Mitarbeiter/innen zum
Refsemanagement angeboten,

Stellvertretungs- u

verwaltung

In diesem Bereich werden Services fiir
Mitarbeiter/innen zu
Genehmigungsprozessen angeboten.
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STEUERLICHE BEHANDLUNG

Bis zum Ausmall von € 2,20 pro Stunde (€ 26,40 pro Tag) ist die Reisezulage
sozialversicherungs- und lohnsteuerfrei. Bei Vergiitungen, die diese Grenze Uberschreiten,
erfolgt eine automatische Zurechnung durch den Dienstgeber.

Ist die Verglitung durch den Dienstgeber geringer als 2,20 pro angefangener Stunde, so
kdnnen libersteigende Betrdge (bei einer Reisedauer von mehr als 3 Stunden, max. 12
Stunden pro Tag) als Werbungskosten im Rahmen der Arbeitnehmerveranlagung geltend
gemacht werden.

(z.B. Dienstreise im Ausmalf’ von 10,5 Stunden: fixe Abgeltung fiir L1 mit € 17,60; steuerlich
moglich: 2,20*11= € 24,40; Differenz 6,60 (24,40 — 17,60) = Werbungskosten)

Die als Werbungskosten anzusetzenden Betrédge konnen iiber ESS (www.portal.at) abgerufen
werden. Man o6ffnet ,Reisemanagement” — daraufhin erscheinen mehrere
Auswahlmoglichkeiten. Unter ,Berechnungshilfe Differenzwerbungskosten” wahlt man das
betreffende Jahr aus und klickt auf den Button ,Bericht anzeigen”. Daraufhin werden die
Gesamtbetrdge der nicht ausgeschopften Steuerfreibetrage in EUR angezeigt.

Wurde der Lehrerin / dem Lehrer keine PKW-Genehmigung erteilt und wird die Dienstreise
mit dem eigenen PKW durchgefiihrt, so kann die Differenz zwischen angewiesenen
Beforderungszuschuss und dem amtlichen Kilometergeld (0,42 je km) in der
Arbeitnehmerveranlagung unter Werbungskosten angesetzt werden. (Achtung: in diesem
Fall missen folgende Aufzeichnungen geflihrt werden: Datum, Zweck, Ausgangs- und Zielort,
gefahrene km)

Tragt eine Dienstnehmerin / ein Dienstnehmer die Reisegebiihren selbst (z.B. bei
schulbezogenen Veranstaltungen, hier besteht kein Anspruch auf Verglitungen durch den
Dienstgeber), so kann sie/er ihre/seine Aufwendungen (Reiskostenvergiitung und
Reisezulage) als Werbungskosten in der Arbeitnehmerveranlagung ansetzen.

Stand: Februar 2023
Erstellt von: MMag. Erika Zeh, BMHS-Gewerkschaft
Riickfragen unter: zeh@hakstpoelten.ac.at

Es wird darauf hingewiesen, dass alle Angaben in diesem Skriptum trotz sorgfaltiger
Bearbeitung ohne Gewahr erfolgen und dass eine Haftung der Autorin ausgeschlossen ist.
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